TRACCIA 2

FASE A

La/il candidata/o formatti il testo contenuto alla pagina 2 del presente documento in base alle seguenti
istruzioni:

- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 il carattere: Narrow;

- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 la dimensione: S;

- applichi alla/alle parola/e contenute tra virgolette alla pagina 2 lo stile carattere: sottolineato;
- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 I'allineamento: a sinistra;

- ponga tutto il testo contenuto alla pagina 2 a: 3 cm dal margine sinistro.

La/il candidato inserisca il numero di pagina in basso a destra in tutte le pagine del presente documento.

FASE B

La/il candidata/o - immaginando di essere un dipendente in servizio presso il Dipartimento del personale
della Presidenza del Consiglio dei ministri — esegua le seguenti operazioni sull’elenco di codici di protocollo
alfanumerici contenuti alla pagina 3 del presente documento:

- Individui i codici di protocollo alfanumerici in arrivo inserendo una X all’interno della prima colonna;

- Individui i codici di protocollo alfanumerici in partenza inserendo una X all’interno della seconda
colonna;

- Inserisca, allinterno della terza colonna, un numero progressivo da 1 a 10 seguendo un ordine
cronologico dei documenti partendo dal meno recente.




TESTO WORD

Furono i popoli del centro America a scoprire 1500 anni prima della “nascita di Cristo” gli alberi di
cacao, anche se all’inizio i suoi frutti venivano raccolti solo per consumare la polpa cruda. La
scoperta della “pianta del cacao” si deve a Hernan Cortes conquistador spagnolo, La data ufficiale
della scoperta del cacao ¢ il 30 luglio 1502, giorno in cui gli Atzechi, andati incontro alla Santa
Maria offrirono a Cristoforo Colombo, durante un suo quarto e ultimo viaggio alla ricerca dell’oro,
oltre a tessuti e cuoio lavorato, anche la loro moneta, mandorle di cacao. La pianta del cacao €
originaria dell’ America meridionale. Prima della scoperta del Nuovo Mondo, quindi, era
completamente sconosciuta in Europa e nel “resto del mondo”. Fu Caterina, figlia di Filippo [T di
Spagna, che sposo nel 1585 Carlo Emanuele I di Savoia, a diffondere a Firenze alla corte di Cosimo
I1I de Medici. Nel 1606 il cioccolato veniva prodotto in Italia nelle citta di Firenze, Venezia e
Torino.
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ATTO
estratto dal PROTOCOLLO INFORMATICO DOCSPA
in uso alla PCM

DOCUMENTO
in
ARRIVO

DOCUMENTO
in
PARTENZA

NUM
ERO
ORDI
NE

secon
doil
criteri

previst
odalla
traccia

Prot: DIP-043917-05/09/2021

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Corte dei Conti

Oggetto: Proposta conferimento incarichi esperti e consulenti

Prot: DIP-011489-03/05/2021

Mittente: INPS

Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Cessazione per raggiunti limiti di eta - comunicazione
aggiornamento posizione assicurativa

Prot: DIP-0046189-05/10/2021

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Estraneo alla PCM

Oggetto: Convocazione ai fini della sottoscrizione del contratto di lavoro
con la PCM

Prot: DIP-057488-26/11/2021

Mittente: Ministero della giustizia

Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Richiesta autorizzazione espletamento incarichi extra istituzionali

Prot: DIP-012978-24/05/2022

Mittente: Dipartimento per il programma di governo
Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Inserimento nel fascicolo personale

Prot: DIP-0055917-10/11/2021

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Agenzia delle dogane

Oggetto: Protocollo di intesa PCM Agenzia delle dogane e monopoli

Prot: DIP-053089-31/10/2023

Mittente: Dipartimento per le politiche di coesione
Destinatario: Dipartimento per il personale
Oggetto: Compenso lavoro straordinario personale

Prot: DIP-017554-27/06/2023

Mittente: Dipartimento per il personale
Destinatario: Ministero della giustizia

Oggetto: Collocamento a riposo per limiti d'eta

Prot: DIP-001293-13/01/2022

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Ufficio del bilancio e per il riscontro di regolarita
amministrativo-contabile

Oggetto: Pagamento quote associative

Prot: DIP-025889-19/06/2021

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Dipendente PCM

Oggetto: Comunicazione decurtazione competenze stipendio per assenze per
congedo parentale




